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Capacitacion sobre Portal de
Proveedores COUPA (CSP)

P2P Mexico Coupa Implementation

Altamira, México

Capacitacion sobre Portal de Proveedores COUPA



¢ Qué es Coupa?

Coupa es un software basado en la nube facil de usar. Como proveedor nuestro, se beneficiara al obtener

acceso a un portal sin costo que le proporcionara una mejor visibilidad de sus transacciones y un mejor control
a través de una interfaz de usuario intuitiva.

El Portal de Proveedores de Coupa (CSP)le permitira:
> Visualizar y confirmar la recepcidn de sus 6rdenes de compra

> Cargar sus facturas y verificar el estado de sus pagos
> Administrar su informacion de contacto
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éCuales son los beneficios?

Al trabajar con CSP, aumentara su eficiencia en la recepcién de pedidos, la carga de facturas y reducira errores
y retrasos en el cumplimiento de los pedidos.

Los beneficios incluyen, pero no se limitan a:

Recepcidn y acuse de recibo eficiente de drdenes de compra.

Procesamiento eficiente de facturas.

Carga de facturas respaldadas por érdenes de compra.

Visibilidad instantanea de las 6rdenes de compra, facturas, informacion de pagos.
Reduccion o incluso eliminacidn del procesamiento manual de transacciones en papel.
Solida capacidad de generaciéon de informes

V V V V V V
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Configuracion de la Cuenta y
Perfil del Proveedor
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Conexién con Cabot a través de Coupa

Es vital que todos los proveedores se conecten a la plataforma COUPA para realizar transacciones con CABOT satisfactoriamente. A
continuacion, se muestra la invitacion inicial que debieron recibir a través de correo electrénico para configurar su cuenta en el Portal de
Proveedores COUPA (CSP).

Una vez recibida la invitacién, hacer clic en la opcién “Unase al Coupa Supplier Portal” para confirmar su solicitud e interactuar con usted
como proveedor en COUPA.

Si la invitacién se envid a la persona incorrecta de su empresa (regularmente contacto comercial-ventas), informe a su contacto de
Compras Cabot (altamira.purchasing@cabotcorp.com) o pdngase en contacto a través del correo proveedores.altamira@cabotcorp.com.

=
Accion requerida - Cabot Corporation Instrucciones de inscripcion en registro

Hola, Mexico TEST Supplier
Gestionamos 10dos 105 gastos comerciales de forma olecironica para asegurarmos de que le paguen a tiempo y evitar la pérdida de documentos

Con el fin de garantizar hacer negocios con nosotros, tiene 48 horas para registrar su cuenta {Pangase en contacto con nosolros en SUPPSNECOUPa Com St NO puede registrarse por algin
motivo!

Emits Pudans
Cabot Corporation

I Unase al Coupa Supplier Portal I Reenviar invitacién

sal

& NOTA: Asegurese de que Cabot tenga el contacto de correo electrdnico correcto para su empresa
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Conexién con Cabot a través de Coupa

> Complete su informacidn para crear una cuenta nueva (llenar obligatoriamente los campos marcados con asterisco™)
> Revise y acepte la “Politica de privacidad” y los “Términos de uso”
> Haga clic en “Crear una cuenta”

En este paso, también tendra la opcion de reenviar la invitacion a otro empleado de su empresa si usted no es el encargado
de este proceso, a través de la opcion “Reenviar esto a alguien”.

o= TR TR s

Crear una cuenta

Cabot Corporation esté utilizando Coupa para realizor
tronsacciones electrénicas y comunicarse con usted. Lo
guiaremos a través de una configuracion rapida y facil
para su cuenta con Cabot Corporation para que esté
listo para hacer negocios juntos.

* Nombre de lo empresa Tal Cual aparece en
Mexico TEST Supplie ,

su Cédula de
Identificacion Fiscal

»

* Correo electrénico

* Nombre * Apellido
* Contrasenia * Confirmar contrasefo

........ P | erneesse 7
E Acepto los ocuerdos de 3¢ tiv 1y de
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Habilitacion de la Facturacion Electroénica

> Como primer paso, debera agregar informacién de su Entidad Juridica; en la pagina de inicio del Portal CSP, vaya a la
pestaia “Perfil’, después a "Configuracion" y desde alli llegara a la pagina del "Administrador"
> A continuacioén, debe hacer clic en "Configuracion de la entidad juridica", inlcuido en el menu de la izquierda.

%,:coupa supplier portal

Perfil

Previsiones

1 \emtos

acion

Inicio

Incorporacion r

Su perfi Solicitudes 0%

I Perfil de la empresa
Asuntos medioambientales,
sociales, de gobemanza y
de diversidad
Riesgos y cumplimiento

Rendimiento financiero

Calificaciones y referencias

Enlaces répidos

Administrar informacion de
pago

Administrar enfidades
legales

Centro de sprendizaje
Agregar mas clientes

Crear un perfil detectable

Comentarios

Diganos qué piensa
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Ordenes

Evaluacion del desempefio

Hojas de servicio/horas ASN
Configuracian

Suscripciones.

Facturas

PROVEDOR NOTIFICACIONES ) | svuoa -

Catalogos Rendimiento empresarial

¢ Complete su perfil para que log compradores de Coupa gue buscan articulos de su categoria lo descubran.

CSP TEST

Vista

Verifica tu cuenta y hazte notar

Coupa Verified genera confianza y lo pone
dlientes que buscan productos como el suyo)

Progreso del perfil
- 8%

@ Ultima actualizacion 20 minutos atrds

%,2coupa supplier portal

Inicio Perfil Previsiones Ordenes Hojas de serviciofhoras ASN

y

Incorperacion Complemento ; Configuracion

Administrador  Gonfiguracidn del diiente

Administrador Usuarios

Usuarios

Solicitudes de

Nombre de usuario ‘Correo electronico Estado

combinacian

Provador Contaste cabotsupplier+TEST@gmail.com -

Sugerencias de
comkinacién
Soiicitudes para unirse

Configuracién de Ia

entidad juridica
Representantes fiscales
Direccién de Remito

Informacién de Caas
adicional
Cuentas sFTP 5

Porpdgina 510 15
Erares de cXML

Facturas

v R

EMILS ~ | NOTIFICACIONES @ = AYUDA -

£,coupa supplier portal

ASN

Inicio Perfil Previsiones Ordenes Hojas de servicio/horas Facturas Catalogos Rendimiento empresarial

Incerporacién Complementos Configuracién

Configuracion del cliente

Administrador

Administrador Configuracion de la entidad juridica Agregar entidad juridica

i Entidad juridica
Usuarios

Solicitudes de Mexico TEST Supplier m

combinacién

Origen de la factura Cuentas de envio de remito Ubicaciones Identificaciones Clientes

Sugerencias de tributarias
combinacién
MINA 326 SIN Direccién Oclientes  MINA 326 SIN TCOD70312AQ3
ftamira Altamira
Direccién de  MINA 326 SIN =
Configuracién de la 0 Remito  Altamira 26090
TAM :
ico México
entidad juridica 26090
México

. Coupa Verified
Catalogos R

M |

Acceso a clientes

d |

Acciones

Permisos
Administradar Editar
Asn

Cambics de drdenes

Catélogos

Confimacién de la linea

da pedido

Dessmpefic emprasarisl

Facturas

Hojas de serviciohoras

ncorperacidn

Fagos

Fagos anticipados

Fariles

Cabot Corparation

Planficadar de
prondsticos
Grosnes



Adicion de una Entidad Juridica

> Haga clic en “Agregar Entidad Juridica”
> Ingrese la informacién de su entidad juridica y haga clic en “Continuar”

Administrador configuracion de la entidad juridica T

) Entidad juridica
Usuarios

Sdlicitudes de
combinacién jVamos a configurar su empresa para la facturacion electronica!

Sugerencias de Lo guiaremos por los pasos necesarios y seremos tan breves como sea posible.

combinacién

Solicitudes para unirse Lo primero que debera hacer es agregar una entidad juridica.
Configuracion de la

entidad juridica

¢, Ddénde se encuentra su negocio?

Representantes fiscales
Tenga en cuenta que si es una empresa europea, o realiza operaciones en Europa, y |

Direccién de Remito efectos de IVA en mas de un pais/region, debe completar sus representantes fiscales
establecidos, complete la configuracion correspondiente a la facturacion electronica p:
Informacién de CaaS La configuracion de sus detalles comerciales en Coupa lo ayudara a satisfacer los requisitos de
adicional facturacion y pago de sus clientes. Para obtener mejores resultados con los clientes actuales y futuros,
complete la mayor cantidad de informacion posible.
Cuentas sFTP

S

*Nombre de la entidad

Midica Este es el nombre oficial de su

* Pais/Region - negocio registrado ante el

gobierno local y el paisila

region en el que se encuentra.

Cabot Corporation

Especificar la razén
social completa
registrada ante el SAT



Adicion de una Entidad Juridica

> Seleccione “Régimen Fiscal” (registrado ante el SAT) en el menu desplegable y haga clic en “Guardar y continuar”’

Infarmacion miscelanea

Siempre envie su primer CFDI mediante el Coupa Supplier Portal, incluse si intenta enviar todos los CFD subsiguientes a través
de |a opcidn de SFTP

La configuracién de sus detalles comerciales en Coupa lo ayudara a satisfacer los requisitos de
facturaciin y pago de sus clientes. Para obtener mejores resultados con los clientes actuales y futuros
complete la mayor cantidad de informacidn posible

* Nombre de la entidad

juridica
Para realizar negocios en algunos
* Pais/Regidn - .
paisesiregiones, se requiere que
* Résgimen fiscal « i su factura incluya informaciin

especifica sobre sU empresa

Cancelar Guardar y continuar

Cabot Corporation




Adicion de una Entidad Juridica

> Complete la informacion de su organizacién en
las siguientes secciones:

o ¢Desde qué direccion es el origen de la
factura?

o ¢Cudl es su numero de identificacion del
impuesto (ldentificacion del IVA)? Esto es lo
mismo que la "ldentificacion Tributaria" o
"RFC" en México

> En este paso, solo tiene que rellenar los
campos obligatorios. Después de agregar la
informacion, haga clic en “Guardar y
Continuar”.

Cabot Corporation

Especificar la
direccion fiscal
registrada ante
el SAT

Indicar el
RFC

B Toda

bl (g i e

= nuciad

Extsdo

& Cédigs pontal

PainFepEon Mo

Utilizer #3ts derecoion pars [irecois n o Remido

Utilizar sata devccion pars Dvar desde

—

Codign de Cragen de
fachura

kdioma e preferencia | Expanol [Masoo

Cuénteles a sus clientes sobre su organizacion

REQUERIDOD PARA
FACTURACION




Adicion de una Entidad Juridica

> Selecciona su “Tipo de pago” y haga clic en “Guardar y continuar”.

NOTA: Se cuenta con tres opciones disponibles, sin embargo, sélo debe elegir "Direccion" ya que ese es el requisito minimo
(los datos bancarios de su empresa los conserva Cabot por fuera del Portal CSP).

*Tipo de pago | Direccion ~

[Direccion |
) _ | Cuenta bancaria
¢ Cual es su Dire Tarjeta virtual b?

Cuénteles a sus clientes sobre su organizacion

* Tipo de pago | Direccion w &

¢, Cual es su Direccion de Remito?

Linea de direccion 1 Carretera Tampico-Mante
Ciudad Altamira
Estado CMXx
Codigo postal 80603

Pais/Region Meésdco

1

Cancelar Guardar y continuar

Cabot Corporation




Adicion de una Entidad Juridica

> Concluido lo anterior, recibira el siguiente mensaje:

“iFelicidades! Esta entidad juridica ahora se puede usar en
nuevas facturas”

) . ] ) . Cuénteles a sus clientes sobre su organizacion
> Haga clic en “Listo” y ahora si estara en posibilidad de

enviar facturas a Cabot.

jFelicitaciones!

m
Yy
S

dica ahora se puede usar en nuevas facturas

Para obtener el pago - La mayoria de los clientes requiere que les envie esta informacion de pagos
en ademas de proporcionario en la factura. O

« Haga clic en Ficha Perfil para ver si su cliente tiene un formulario que recopiia informacion de pago
« De lo contrario, debera enviaria a través de otro canal

Ir a Ordenes Ir a Facturas Regresar a Admin.

Cabot Corporation



Adicion de Usuarios

Si lo desea, puede permitir que usuarios adicionales accedan a su cuenta para realizar todas las tareas.

En |la barra de menu superior, seleccione la pestaia “Configuracion”, luego haga clic en la opcidon “Usuarios” del menu de
lado izquierdo, y finalmente de clic en “Invitar usuario”.

> Introduzca al menos la direccidon de correo electrénico del empleado en la ventana emergente “Invitar usuario” y haga
clic en “Enviar invitacion”.

Invitar usuario
£.scoupa supplier portal

Inicio Perfil Previsiones Ordenes Hojas de servicio/horas ASN Facturas Catélogos Rer

Incorporacién Cﬂmptemenms Configuracion 0
= i L]
Administrador ~ Configuracién del cliente : R B
F.EEETS 1 -
L] " -
Administrador usuarios 8 P
B L mscgos
Parfiea
o adr Rl ! A S R T T T
Bada do servioiiboe s
Solicitudes de i . . & Al
Mombre de usuario Correo electronico Estado Permisos
combinacian ] oo
[ IR e
B Faspie deslin ijad
I Uersempric m LTI
[ S o
E i s wwn b b b dhe
o Fan i = i

cancens | (T
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Edicion de Usuarios

Si lo desea, puede editar los usuarios existentes:
> Enla barra de menu superior, seleccione “Administrador” y luego haga clic en la pestafia “Usuarios”.

> Haga clic en “Editar”.
> Revise y edite |la informacidn del usuario.

> Habilite o deshabilite los permisos en la seccidon de “Permisos”.
> Haga clic en “Guardar”

Cabot Corporation

i cho Perfil

Incorporacion

_ ;:r:l III']I:II!:::'.: :

Previsiones

Complementos

£xcoupa supplier portal

Ordenes

Administrador vsuarios

Sokcfludes de

COMmNnScIon

Sugerencias oe

combinacian
Solciludes para unirse

Configuracion de la

entidad junidica

Coupa Verified

Nombre de usuario

Test Supplier

Configuracion

Cormeo slectrénico

s pudans+ALEC

Hojas de servicio/horas

Facturas

Estado

AcCtiva

Catdlogos

TEST+~ | NOTIFICACIONES I

Rendimiento empresarial

LU Todo

VI

.’.'JI

Parmisos

Admminisiragon

Asn

Cambios de drdenes
Calalogos

Confirmackdn de @ linea
de pedido

Desempefo empresarial
Facluras

MRS 08 SErvICIMOras
Incorporaciin

Fann

Acceso a clientes

Cabal Corporation
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Desactivar Usuarios

Si un empleado con acceso al CSP es dado de baja o cambia de funciones, el administrador del portal tiene la responsabilidad
de revocar su acceso siguiendo los siguientes pasos:

> Enla barra de menu superior, seleccione “Configuracion” y luego haga clic en la pestana “Usuarios”

> Haga clic en “Editar”
> Seleccione “Desactivar usuario”

£3coupa supplier portal

nOTIFICACIONES I | AvuDa

Inicio Perfil Previsiones Ordenes Hojas de seraciohoras ASM Facwras  Catilogos Rendimeente empresarial

Incorporacian Complementos Configuracion

Administrador vsvarios

Hombre de uluans Commes slecirenise Estags Permizos ACCHEo a ¢lientes

Test Suppier

Acghva ACmintsirador Cabod Corporaion
Asn

CaMmbios de dienss
Cataogos

Confirmaciin o ki Fnea
e pedid

Drsam Smipresanal
Fachaas.

HOjas g sendckmons
IFHCCERr AN

[SE T

Cancelar
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Configuracion de Notificaciones

£.scoupa supplier portal
Inicio Perfil Previsiones

Incorporacion Complementos

Ordenes Hojas de servido/horas ASN

Configuracion

Facturas

NOTIFICACIONES ©

Configuradion de cyents

Catalogd I Preferencias de notificacion I: rial

Cerrar sesion

AYUDA ~

Facturas

El CSP le permite determinar cémo prefiere recibir las
notificaciones de las nuevas 6rdenes de compra y facturas.

Le sugerimos que active las notificaciones "En linea" y
"Correo electronico" para facturas y pedidos.

Para configurar las notificaciones, debajo del nombre de Ia
cuenta haga clic en "Preferencias de notificacion".

Factura aprobada

Factura pagada

Una factura fue abandonada
Se recibié un nuevo comentario

Se envia un recordatorio automatico del pago de
la factura

Una factura esta en disputa
Una factura se retiro de la disputa

La exportacion de la factura legal esta lista

Ordenes

Cabot Corporation

Se recibio una nueva orden de compra
Se recibid un nuevo comentario

Se canceld un pedido

En linea

En linea

En linea

En linea

En linea

En linea

En linea

En linea

En linea

En linea

En linea

Correo electronico

Correo electronico

Correo electronico

Correo electronico

Correo electronico

Correo electronico

Correo electrénico

Correo electronico

Correo electronico

Correo electronico

Correo electrénico

O SMs
0 sms
) sMs
) sMs
O SMs
O sMs
O SMs

[ SMS

O) SMS
O) SMs

O sMs



Proveedores con mas de una Moneda Registrada

En caso de que su empresa esté registrada en mds de una ocasion debido al uso de diferentes monedas (p.ej. MXN y USD),
usted podra vincular sus cuentas a un mismo registro en el CSP y visualizar las érdenes asignadas a cada cuenta desde

Ordenes / Ordenes / Seleccionar cliente

gscoupa supplier portal JUAN~  NOTIFICACIONES AYUDA ~

Inicio Perfil Previsiones Ordenes Hojas de servicio/horas ASN Facturas Catalogos Rendimiento empresarial Incorporacion

b

Complementos Configuracion

Ordenes Lineas de la orden Devoluciones Cambios de ordenes Cambios de lineas de érdenes Confirmaciones de érdenes Lineas de confirmacion de la orden

Entregas prometidas Envios

Seleccionar cliente ‘ Cabot Corporation - (USD) ATLAS COPCO M... «

Ordenes de compra

Cabot Corporation - (USD) ATLAS COPCO
MEXICANA SA DE CV

Instrucciones del cliente

Cabot Corporation - ATLAS COPCO MEXICANA

NB! To maintain a correct invoice flow remember to attach an invoice document copy when creating a new invoice.
SADE CV

Haga clic en == Accion para facturar desde urgorderrdeToTTT

Cabot Corporation



Actividades de Proveedores
en CSP

Cabot Corporation Capacitacién sobre Portal de Proveedores COUPA



Recibir/Visualizar una Orden de Compra

Independientemente de la preferencia de entrega de las 6rdenes de compra (correo electronico, cXML, etc.), usted tendra

acceso a todas sus érdenes de compra abiertas (pendientes de recepcion) dentro del CSP.
> Seleccione “Ordenes” en la barra de menu superior

> Cuando se actualice la pagina, seleccione el nimero de orden de compra desde la lista de pedidos. También puede utilizar

la barra de busqueda para localizar la orden de compra deseada.

> Haga clic en el hipervinculo del nimero de orden de compra para ver los detalles completos de la orden de compra

£acoupa supplier portal TEST NOTIFICACIONES @

Inicio Perfil Previsiones Ordenes Hojas de serviclo/horas ASN Facturas Catélogos Rendimiento empresarial

-
Incorporacén Complementos Configuracion

Seleccionar cliente Cabot Corporation

Ordenes de compra

Instrucciones del chiente

NE!I To maintain 8 correct imvoica flow remember 10 attach an invoice document copy when creating a new invoice

Ylj.:,o
SLETISIO 08 I
:

3 orden de compra  Fecha de la orden Estado Reconocido en  Articulos Comentarios sin responder
050324 Emitido N 1 Each de test tes No
CPO00172549 050324 Emitido N ' 1 Each de Altamira - Aguascalientes, No
AGS Tipo de Equipo
0172548 050324 Emitido N 1 Each de TEST MEXICO ORDER No

Cabot Corporation



Acuse de Recibo de una Orden de Compra

En la pagina de detalles de la orden de compra especifica, seleccione la casilla de verificacion en el campo "Confirmada" para
confirmar la recepcién de la orden de compra. Cabot recibira esta confirmacion automaticamente en su sistema Coupa.

NOTA: Todos los proveedores estan obligados a confirmar las drdenes de compra emitidas por Cabot.

ﬁcﬂupa sup nlier pu*tal TEST~  NOTIFICACIOMES @) AYUDA -

Inicio Perfil Previsiones Ordenes Hojas de serviciovhoras ASN Facturas Catdlogos Rendimiento empresarial

e

Incorporacion Complementos Configuracion

Lineas de la orden Devoluciones Cambios de drdenes Cambios de Eneas de drdenes Confirmaciones de drdenes Lineas de confirmaciin de la orden

Entregas promefidas Envios

Seleccionar cliente Cabat Corporation =
Orden de compra CPO00172550
Informacion general Envio
Estado Emitido - Envio manual Direccidn de envio  HWY 39, 12 km East of Estevan
PO, Box 399

05032 :
Fecha dela orden 050304 Bienfait, SK SOCOMO
Fecha de revision 050324 Canada

Cddigo de ublcacién: 2154

ici ls P . .
Solicitante Emils Pudans Ala atencién do: Emiis Pudans

Corres electrénico emils pudans@cabotconp.com Correo para Compras  Ningunol:

Términos de pago N30 Términos EXWW

Datos adjuntos Ningunola o SE'EL-i'Tieﬂ:C del envio -+

Confirmada [

Mo hay seguimiento del envie

Asignado a

Cabot Corporation | ima=c




Carga de una Factura Respaldada por Orden de Compra

> Haga clic en la pestafia “Ordenes" de la barra de menu superior
> Enla columna "Acciones" de la fila especifica de la orden de compra deseada, seleccione el icono de la pila de monedas
amarilla para cargar la factura correspondiente a dicha orden de compra.

£,:coupa supplier portal

Inicio Perfil Previsiones Ordenes Hojas de servicio/horas ASN
Incorporacion Complementos Configuracion
Lineas de la orden Devoluciones Cambios de drdenes Cambios de lineas de 6rde
Entregas prometidas Envios
Seleccionar clente Cabat Corparation -

Ordenes de compra

InStrucciones del clients

WB! Te maintain & comect invoice flew remember to attach an involce document copy when crealing a new invoice

Tﬂﬂc - I — J:.l

Nimearo de ln orden de compra  Fecha de la orden  Estado Reconockde en  Articulos Comentarios sin responder  Total Askgnado s Acclones

050324 Emitido  Mingunoda 1 Each de tesl tes Mo 200.00 s
MM

CPODDIT 2549 050324 Emitide Ningunoda 1 Each de Altarnira - Aguascalientes, No 20,00 = -E
AGS. Tipo de Equipo AN

CRODD1T2548 050324 Emitido MNinguno/a 1 Each de TEST MEXICO ORDER Mo 200.00 = Es
MXN
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Carga de una Factura Respaldada por Orden de Compra

Siga los siguientes pasos para cargar su factura en formato XML del CFDi con firma digital

* Paso 1: Descargue el archivo en formato XML de un proveedor autorizado de CFDi
* Paso 2: Seleccione el archivo en formato XML

Una vez cargada la factura en archivo XML, haga clic en “Cargar”

Cargar archivo CFDI

Siga estos pasos para cargar la factura XML del CFDI con firma digital.

Paso 1 Descargar XML de un proveedor autorizado de CFDI

Paso 2 | Seleccionar archivo XML

Choose File | FCPO0D00005213 xml

Cancelar Cargar

Cabot Corporation




Carga de una Factura Respaldada por Orden de Compra

> Después se requerira adjuntar la versién PDF y XML de la factura en la seccion de “Datos adjuntos”.
> Adicional, en caso de que el solicitante lo requiera, podra adjuntar cualquier evidencia que sustente la ejecucién
del servicio o entrega del bien (p.ej. remisiones firmadas, reportes de servicio, bitdcoras, fotografias, etc.)

Factura nro. ACE15FDE-07C4-420E-B042-FF

Fecha de la facturs
Tormanos PagH
hades Hsly
visa
Numero d { a
1000 ¢
Escanoo de imagen | Croc-ne Fd¢ | No file chosen
Nota ol ¢
ntos o Al
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Carga de una Factura Respaldada por Orden de Compra

» Por cada linea de su factura, dar clic en la lupa del Lineas
campo "Linea de orden de compra" para buscar la fro  Desaripelin
linea del pedido al que se asignara la factura.

> Una vez identificada la linea, dar clic en "Elegir”. S M

NOTA: Si le es complicado encontrar la linea del pedido,
puede usar la opcion "Buscar" y escribir el numero de su
orden de compra para filtrar la informacion

IMPORTANTE:

VAT Tipo VAT Tasa YAT Monto

Elegir lineas b4

o Elcampo "Linea de orden de compra" es obligatorio
para la validacién de su factura por parte de Cuentas s A st e Coniand
por Pagar, si no se especifica, sera motivo de 5
"Rechazo" i ez v

o Siel pedido tiene varias lineas, prestar atencion en la T - ]

linea a elegir para evitar errores que también puedan diciones De Comedencia m3%a e I s concones onoca v Agregs rupe oo consrones
ser motivo de rechazo de su factura. Eoor P | Ny 0u s orcm 8 womere ¢ | Chbioeui Do Pl | B mmeron de drgomes ce compes o
o Validar que la Unidad de Medida en cada linea del il
pedido sea la misma a la de la factura para evitar b i Lot acend e o 2 Wavcenoed S Hoimipsd S oo
. §37 wEc0 oRoER | w00 N e

algun rechazo posterior.

Cabot Corporation



Carga de una Factura Respaldada por Orden de Compra

> Después de seleccionar la orden de compra, se debe enviar la factura haciendo clic en “Enviar”.

> Después, aparecera una ventana emergente para confirmar que esta listo para enviar la factura; una vez enviada una
factura, no se puede editar a través del CSP a menos que Cabot la impugne (disputed).

> Si desea volver a editar, haga clic en “Continuar la edicion”.

Haga clic en "Enviar factura" para enviar la factura completa confirmada a Cabot.

> En la etapa final, aparecera un mensaje de advertencia sobre impuestos, haga clic en “Enviar”.

Y

Total VAT g3T.M

Mato total 523570

Bruto total 6,073.41

Eliminar Cancelar Guardar como borrador Calcular m
¢Esta listo para enviar? b4

Esta & punto de enviarie una factura a Cabot Corporation por un monto total de 10,604.48. Una
vez enviada, debera comunicarse con & diente directamente para hacer cambios a la fatiura

Continuar la edicidn Enviar factura

Advertencia de Cabot Corporation b

Este Factura tiene la siguiente advertencia:

« Ensure tax rate s filled in

. | Continuar Ia edicion m
Cabot Corporation [




Carga de una Factura Respaldada por Orden de Compra

> De ser necesario, para hacer alguna aclaracion, ingrese comentarios para Cabot en la seccion “Comentarios”, luego haga
clicen “Agregar comentario”

> Puede agregar archivos adjuntos adicionales si es requerido por el usuario solicitante.

Se pueden agregar comentarios durante y después de que se haya enviado la factura.

> Sidesea agregar comentarios después de emitida la factura, tendrd que ingresar desde la pestaia Facturas/ Facturas o
Lineas de Facturas

Y

Comentarios Silenciar comentarios W

Ingresar comentario

Agregar Archivo | Url

Cabot Corporation




Carga de una Factura Sin Orden de Compra (Non Doc)

> Existen requisitos de configuracion especificos para que un proveedor cargue una factura sin el respaldo de una orden de

compra, esto lo habilita el equipo de configuracién de Cabot.

> Si usted fuese un proveedor con este tipo de configuracién (VND), haga clic en la pestaiia "Facturas" de la barra de menu

superior.
> Y posteriormente, haga clic en “Crear factura vacia”.

g,acoupa supplier portal

Inicia Perfil Previsiones Ordenes Haojas de servicio/horas

Incorporacidn Complementos Configuracion

ASN Facturas Cardlogos

TEST~ | NOTIFICACIONES @) | AYUDA -

Rendimiento empresarial

Lineas de facturas Recibos de pago

Facturas

Instrucciones del cliente

Ssalecconar clente

MBI To maintain & comect imvoice flow remembar 1o atlach an invoice document copy when creating a new invoboe

Cree facturas @

Crear facturas a partir de 6rdenes de compra

Cabot Corporation

Crear factura vacia

Cabot Corporation v

Crear Nota de crédito



Carga de una Factura Sin Orden de Compra (Non Doc)

Siga los siguientes pasos para cargar su factura en formato XML del CFDi con firma digital

* Paso 1: Descargue el archivo en formato XML de un proveedor autorizado de CFDi
* Paso 2: Seleccione el archivo en formato XML

Una vez cargada la factura en archivo XML, haga clic en “Cargar”

Cargar archivo CFDI

Siga estos pasos para cargar la factura XML del CFDI con firma digital.

Paso 1 Descargar XML de un proveedor autorizado de CFDI

Paso 2 | Seleccionar archivo XML

Choose File | FCPO000005213 xml

Cancelar Cargar

Cabot Corporation




Carga de una Factura Sin Orden de Compra (Non Doc)

> Debera adjuntar la version PDF y XML de la factura
en la seccion de “Datos adjuntos”.

> Adicional, y en caso de que el solicitante lo requiera,
podra adjuntar cualquier evidencia que sustente la
ejecucion del servicio o entrega del bien.

> Del lado derecho inferior de la pantalla, complete el
correo electrénico y nombre del solicitante de Cabot.
Este es un campo mandatorio, ya que, al no estar
respaldada la factura por una orden de compra,
Cuentas por Pagar (CXP) requerira de dicha
informacidn para cualquier aclaracion interna.

NOTA: Si desconoce este dato, solicitar a su comprador
de contacto.

Selaccionar cliente | Cabol Corparation -

Factura nro. 41D5312C-05B9-4631-88CE-1195275BESAB -

"Hro, de factura 4105312C-0508-4631-80CE- 11950 TSEESAR

* Fecha de la tactura 0504724

Termincs de pago

Fécha dé suministro 050474

* Divisa M

Wimero de eminega

Estado Bofmadc
Escaneo de imagen | Choose File | Mo file chosen
Mota del prowesdor
* Datos adjuntos ) Agregar Archis

& NOTA: El nombre y el correo electronico del solicitante
seran obligatorios para enviar una factura sin orden de
compra

Cabot Corporation

Importe de descuento 0.0

Mimerno de ka
declaracion de aduana

Sere MK

Himero de folio

Usis i 1a factura

Forma de pago

Tipo de recibo

Método de pago

Lugar de emiskn 66527

Confirmmackon

|
" Prowesdor  Allarmera Cabol

Identilicador de VAT LUISS000T15PAD

del provesdor

* Direccion de  Cabol ARamira
remitente de ka factura ¢

* Direccion de remision  Cabol ARamr

Direccion de  Cabol ARamira

remitente  Cak

Cormeo para Compras

D VAT del comprador  MHUISZ0G612ME3

Direccion de envio  MNo S8 seleccionanon
= Corred electrdnico del | Name Sumame@caboticorm
solicitanie

" Hombre del | Name Sumame

solicitanle

woilce Recetved Date



Carga de una Factura Sin Orden de Compra (Non Doc)

> Para enviar la factura, haga clic en “Enviar”, aparecera una ventana emergente para confirmar si esta listo para enviar la
factura; una vez enviada una factura, no se puede editar a través del CSP a menos que Cabot la impugne (disputed).

> Si desea volver a editar, haga clic en “Continuar la edicion”.

Haga clic en "Enviar factura" para enviar la factura completa confirmada a Cabot.

> En la etapa final, aparecera un mensaje de advertencia sobre impuestos, haga clic en “Enviar”.

Y

Total VAT g3T.M

Mato total 523570

Bruto total 6,073.41

Eliminar Cancelar Guardar como borrador Calcular m
¢Esta listo para enviar? b4

Esta & punto de enviarie una factura a Cabot Corporation por un monto total de 10,604.48. Una
vez enviada, debera comunicarse con & diente directamente para hacer cambios a la fatiura

Continuar la edicidn Enviar factura

Advertencia de Cabot Corporation b

Este Factura tiene la siguiente advertencia:

« Ensure tax rate s filled in

. Continuar Ia edicion m
Cabot Corporation [




Carga de una Factura contra Contrato

> La funcidon de "factura a partir de contrato” permite facturar directamente contra un contrato negociado previamente
con Cabot con base en sus términos y condiciones.

> Para usar esta funcionalidad, siempre debe existir un contrato vigente entre Cabot y el proveedor.

Si desea facturar con cargo a un contrato, haga clic en la pestaia "Facturas“

> Haga clic en "Crear factura a partir del contrato"

Y

gracoupa supplier portal PROVEEDORES © | NOTIFICACIONES @ = AYUDA -

Inicio Perfil Previsiones Ordenes Hojas de servicio/horas ASN Facturas Catalogos Rendimiento empresarial

Incorporacion Complementos Conﬂguracn‘on

Facturas Lineas de facturas Recibos de pago Coupa Advanced

Facturas

Instrucciones del cliente

MEB! To maintain a correct invoice flow remember to attach an invoice document copy when creating a new invoice

Cree facturas @

Crear facturas a partir de drdenes de compra Crear factura a partir de contrato Crear factura vacia Crear Nota de crédito

Cabot Corporation




Carga de una Factura contra Contrato

> Seleccione el contrato correspondiente de la lista desplegable y haga clic en "Crear”

Seleccionar chente  Cabot Corporabion v

Seleccione contrato

Selecoone un contrato

Mvoice Against Contract v

Cancelar

& NOTA: El area de Compras le confirmara qué contratos tiene vigentes y cdmo estan cargados en sistema,
para su facil identificacion y evitar errores en la carga de facturas

Cabot Corporation




Carga de una Factura contra Contrato

Siga los siguientes pasos para cargar su factura en formato XML del CFDI con firma digital

* Paso 1: Descargue el archivo en formato XML de un proveedor autorizado de CFDi
* Paso 2: Seleccione el archivo en formato XML

Una vez cargada la factura en archivo XML, haga clic en “Cargar”

Cargar archivo CFDI

Siga estos pasos para cargar la factura XML del CFDI con firma digital.

Paso 1 Descargar XML de un proveedor autorizado de CFDI

Paso 2 | Seleccionar archivo XML

Choose File | FCPO000005213 xml

Cancelar Cargar

Cabot Corporation




Carga de una Factura contra Contrato

> Debera adjuntar la version PDF y XML de la factura

., “ . ” Factura nro. 41D5312C-05B9-4631-88CE-1195275BE8AB
en la seccion de “Datos adjuntos”.

"Wro, de factura 4105312C-05058-4631-80CE- 11952 TSEESAE " Prowvesdor Allarmera Cabol

> Adicional, y en caso de que el solicitante lo requiera,
podra adjuntar cualquier evidencia que sustente la

* Fecha de la tactura 0504724

Términos de pago -

* Direccion de

ejecucion del servicio o entrega del bien (p.ej. Fecha i suministo 05042

remisiones firmadas, reportes de servicio, bitdcoras, “Divisa
fotogrdfias, etc.) e

* Direcoion de nemision
Estado Borrado

Escaneo de imagen | Choose Fila | Mo file chosen

> Del lado derecho inferior de la pantalla, complete el
correo electrénico y nombre del solicitante de Cabot. reme Cobt At
Este es un campo mandatorio, ya que, al no estar Ooos adios @ Azooar A
respaldada la factura por una orden de compra, - A

Impore de descuents 000

Cuentas por Pagar (CXP) requerira de dicha Clnte Cabet Corporation

Mumens de ks

Wota del proveedor

declaracion de aduana " Direccion de Cabol Sp

informacidn para cualquier aclaracion interna. Ichiuscidn. Merca SAPY G0 CV

Serie MDY

Mimero de folio 4304341

Cormeo para Compras

de contacto. S——

Método de pago

Lugar de emiskon

SelacCionar chente | Cabol Corporation

*Dirgccion de  Cabol ARamira &
Lhr 0N O L= i 1,

NOTA: Si desconoce este dato, solicitar a su comprador -

Tipo dé recibo 1D WAT del comprador  MHURZ0612ME3

Dirgcoion de envio  No 5¢ SeleCoonansn

& NOTA: El nombre y el correo electronico del solicitante seran Confirmacktn I
obligatorios para enviar una factura contra contrato

solicitanle

" Nombve del | Hame Sumama

Cabot Corporation wolce Received Date



Carga de una Factura contra Contrato

> Para enviar la factura, haga clic en “Enviar”, aparecera una ventana emergente para confirmar si esta listo para enviar la
factura; una vez enviada una factura, no se puede editar a través del CSP a menos que Cabot la impugne (disputed).

> Si desea volver a editar, haga clic en “Continuar la edicion”.

Haga clic en "Enviar factura" para enviar la factura completa confirmada a Cabot.

> En la etapa final, aparecera un mensaje de advertencia sobre impuestos, haga clic en “Enviar”.

Y

Total VAT g3T.M

Mato total 523570

Bruto total 6,073.41

Eliminar Cancelar Guardar como borrador Calcular m
¢Esta listo para enviar? b4

Esta & punto de enviarie una factura a Cabot Corporation por un monto total de 10,604.48. Una
vez enviada, debera comunicarse con & diente directamente para hacer cambios a la fatiura

Continuar la edicidn Enviar factura

Advertencia de Cabot Corporation b

Este Factura tiene la siguiente advertencia:

« Ensure tax rate s filled in

. Continuar Ia edicion m
Cabot Corporation [




Carga de una Nota de Crédito

> Haga clic en "Facturas" en la barra de menu superior
> Haga clic en “Crear Nota de crédito”

g,scoupa supplier portal TEST~ | NOTIFICACIONES @ | AYUDA

Inicio Perfil Previsiones Ordenes Hojas de servicio/horas ASN Facturas Catéalogos Rendimiento empresarial

Incorporacion Complementos Configuracion

Facturas Lineas de facturas Recibos de pago

Seleccionar cliente ' Cabot Corporation - '

Facturas

Instrucciones del cliente

MNEB! To maintain a correct invoice flow remember to attach an inveice document copy when creating a new invoice.

Cree facturas @

Crear facturas a partir de ordenes de compra Crear factura a partir de contrato Crear factura vacia ‘ Crear Nota de credito \

Cabot Corporation




Carga de una Nota de Crédito

> Seleccione "Resolver problema de la factura numero"
> Seleccione el niUmero de la factura en el menu desplegable al cual desea aplicar la nota de crédito
> Presione “Continuar”

Nota de crédito X

Si emite una nota de credito con relacion a un problema con una factura o con articulos
enviados, incluya el numero de la factura. Si la emite solo para ofrecer un crédito a su cliente,
seleccione Ofro.

Motivo@ Resolver problema de la factura numero 5769B481-6ACT7-4F75-9C4C-BAT... w~
L) Otro (p. €)., reembolso)

Cabot Corporation




Carga de una Nota de Crédito

> Existen dos opciones de resolucion:
o Cancelar completamente la factura con una nota de crédito
o Ajustar la factura con una nota de crédito

> Sin embargo, siempre debera usar la opcion “Ajustar la factura con una nota de crédito”
> Haga clic en “Crear”

MNota de crédito p 4

Como desea correqir la factura "S769B481-6ACT-4F75-9C4C-BATFS6C197C3" 2

[®@]Ajustar la factura con una nota de crédito i)

Cabot Corporation




Carga de una Nota de Crédito

Siga los siguientes pasos para cargar su factura en formato XML del CFDI con firma digital

* Paso 1: Descargue el archivo en formato XML de un proveedor autorizado de CFDi
* Paso 2: Seleccione el archivo en formato XML

Una vez cargada la nota de crédito en archivo XML, haga clic en “Cargar”

Cargar archivo CFDI

Siga estos pasos para cargar la factura XML del CFDI con firma digital.

Paso 1 Descargar XML de un proveedor autorizado de CFDI

Paso 2 | Seleccionar archivo XML

Choose File | FCPO000005213 xml

Cancelar Cargar

Cabot Corporation




Carga de una Nota de Crédito

> Debera adjuntar la version PDF y XML de la nota de

crédito en la seccion de “Datos adjuntos”. Nota de crédito nro.2D5CBFD1-EAE1-4E70-9B95-7296962C8E9B :o:

£3% nota de Crédto ¢ 20ICa 3 W factura ST R8N

GBS AACT LF TS SCACBATFSACTSICI. Una ve2 aprobads, of oo apntard of mpacio de a factura en b
Yansacodn
Ormacion genera ,:'*"
*Nro. 0¢ nota de 2D5CEFDY-EAE 1-2E70-9805- 720056 2CEE0¢E * Provecdor Atamea Cabot
<rddino

* Fochs de nota de

crodito

*Dyeccion de  Alams
Terminos de pago v rommlente de ha factura 1%

Fecha de suministro 2290002

" Divisa

" Dwrecodn o remisadn  Alamra CA
Numero de entrega

Estado Boreador
Nro. de facturn ofiginal 5765€433-8ACT4F75-0CAC

Fecha de factura 2203724
Nigenal

ESConed ¢ magen Choosa Fila | No t

NO&s ded proveedor

-
Chente
* Datos acquetos ) Acrecar
&3

mpoite B¢ descumnic
Motivo de crodito

Numero de s Comeo pars Comgeas N
declaratadn O aduana

10 VAT Gl compeator NaJ9208 1 24023

Sere

Direccion de envio  No

Nuenero 0o Toho 1460

Uso de a facture

Formss 06 pago voice Received Dite

Cabot Corporation



Carga de una Nota de Crédito

> Debe asignar la orden de compra que corresponda, haciendo clic en la lupa del campo “Linea de orden de compra”

> Seleccione el niumero de la orden de compra y de clic en “Elegir’

Lineas
Tipo de sjuste Ot -

Tipo Descripcion

Cant.

- ESTANOTA DE CREDITO APLICA A 1.0

LA NOTA DE CARGD 155 POR

DIFERENCIA EN PESO DE LOS
SIGUIENTES DOCUMENTOS: 6836
6002, 6035, 6040, 6040, 6952, 6555,
BT7, 6978, 6081, 6091, 6392, 6397,
7000 PROVEEDOR: 1676206

REFERENCIA® OS5 9333

Imporie de descuento

WUNSPST
84111508

Nimero de parte del proveedor

Impuestos

WAT Tipo VAT Tasa

Clase de factor
Tasa

IMpUEstis de retencionas (CFON

Tipo Basa
00z 1,680.02

Cabot Corporation

Unidad de medida de la empresa

Lim&a de orden di Compra
a [ Boerar
-

VAT Monto

26880

Tipo de impuesio Bade

~ 1680002

Tasa del proveador
4.000%

Unidades de medida Precio
1.,680.02

Cuenia de impuesio sobre el
patimonio

1,680.02

Nimero de la declaracion de
aduana

Linea de hoja o senviciotismps Contratlo
-
Rederencia fiscal
Factor Importe ool provesdor

Tasa 67.20

Elegir lineas del pedido X

Uinea de Nota de crédito
Lineca Tipo Descripoaon
Canmtoa TO APLICAA LA NOTA DE CARGO 155 POR DIFERENCIA
3. 6886, 6802, 6935, 6040, 6949
OVEEDOR: 1676206
Lineas de la orden de compra

Umidad do Cantidad  Precio Total
medida
MX_Actvidod 10 168002 163002

Todo

~ I:mwo Busca ]

Condiclones De Coincidencia  Hacar que 100238 125 CONUONes concdan

Filtrar Por | Ndmero do & orden do compra v | Cldusufa De Fittro | Elegr nimeros de dedenes da compra

Ndmero de ka orden de compra Linea -  Asticulo Unidad de medida
CPOO172662 PO Backad Invoice Each

Agregar grupo de condiciones

Lt

Cantidad  Precio  Facturado Acciones

1 50000 0

© Elegir



Carga de una Nota de Crédito

Después de seleccionar el niumero de orden de compra, se puede enviar la nota de crédito haciendo clic en “Enviar”
Aparecera una ventana emergente para confirmar si esta listo para enviar la nota de crédito.

Si desea volver a editar, haga clic en “Continuar la edicion”

Haga clic en "Enviar nota de crédito" para enviar la nota de crédito completa confirmada a Cabot

En la etapa final, aparecera un mensaje de advertencia sobre impuestos, haga clic en “Enviar”

YV V. VYV V V

Total VAT g3arm
Hato fotal 523570
Bruto total 6,073.41

Eliminar Cancelar Guardar como borrador Calcular m

iEsta listo para enviar?

]

Esta a punio de enviarle una nota de crédifo a Cabot Corporation por un monto tolal de 1,948.82
LUina vz anviada, dabara comunicarse con e chente directamente para hacer cambios a la nota de
creditn

Continuar la edicion Enviar nota de crisdito

Advertencia de Cabot Corporation b 4

Estg Mo de creditt ene 13 siguienie sdvenencia:

« [Ensung tax rabs k5 filed in

contmarcacon | D

Cabot Corporation




Estados de las Facturas

Pending Approval / Aprobacion pendiente La factura esta pendiente de aprobacion 6 pendiente de recepcion en el sitio de Cabot

Processing / Procesando La factura se esta transmitiendo a Cabot
Disputed / En conflicto La factura tiene informacidn incorrecta y esta en conflicto; requiere correccion
Abandoned / Abandonada La factura se descartd y no se pago
Draft / Borrador La factura estd en estado de borrador en CSP (creada por el proveedor)
Fa cturas Voided / Anulada La factura se creé en el lado de Cabot (no en CSP) y se cancelo
Approved / Aprobada La factura esta aprobaday preparada para el pago

Instrucciones del cliente

NB! To maintain a correct invoice flow remember to attach an invoice document copy when creating a new invoice.

Cree facturas ©

Crear facturas a partir de 6rdenes de compra Crear factura a partir de contrato Crear factura vacia Crear Nota de crédito

Nro. de factura Fecha de creaciof Estado Numero de la orden de compra Total Comentarios sin responder Motivo del conflicto Acciones
EEB206EE-  04/06/24 En conflicto Ninguno/a 23,087.02 Si Precio incorrecto E
83F3-11EE- usD

9D4C-

09FC3078A76D
BC15BAB5-  03/06/24 Aprobado |FPO00173009 6,038.74 No
95F9-11EE- usD

AFFO-

CF3804A5AD74

F793AF98-42BC- 03/06/24 Aprobacién Ninguno/a 6,038.74 No
11EE-BBDS- pendiente usb

3D4FCDC391C4

Cabot Corporation



Anticipos

Una vez acordado el pago de Anticipo entre Compras y Proveedor:

1) El proveedor debera emitir factura con las siguientes caracteristicas y presentarla Unicamente via correo electrénico al
area de Compras (NO a través del CSP):
- Forma de Pago: 99
- Metodo de Pago: PPD
- Uso De CFDi: GO1 / GO3 / 108 (segun sea el caso)
- Numero de Pedido
- Cantidad: Debera facturar de acuerdo al porcentaje de Anticipo, no la unidad completa (p. ej. 30% Anticipo 2>
Cantidad = 0.30)

2) Compras compartira la solicitud de Anticipo a Finanzas, quienes gestionaran el pago de manera interna.
3) Llegada la fecha de entrega del bien o servicio, el proveedor debera emitir una segunda factura por la cantidad restante
(siguiendo con el ejemplo, una factura con Cantidad = 0.70), no se debera cancelar la primera factura de Anticipo.

Cabot Corporation




Requerimientos Especificos del
Proceso de Facturacion en
Meéxico

Cabot Corporation Capacitacién sobre Portal de Proveedores COUPA



Requerimientos Especificos del Proceso de Facturacion
en México

> Emitir sus cotizaciones con la Unidad de Medida de facturacion.
> Respetar la Unidad de Medida de la orden de compra para facturar.

> Facturar la misma cantidad de lineas que se desglosan en el pedido. Si la entrega es parcial, facturar Unicamente las lineas
de los productos que se estan entregando o los servicios que ya se han ejecutado.

> Las facturas por estimaciones menores a la Unidad (cantidad = 1) sélo deberan considerar 2 decimales (p.ej. 0.50, 0.25)

> Las Notas de Crédito siempre deben estar relacionadas a una factura, por lo tanto, NO se podra emitir una nota de crédito
para una factura que ya ha sido pagada.

> Las recepciones de facturas por materiales las seguird emitiendo el Almacén de Refacciones, las de servicios lo haran los
solicitantes.

> Cada mes se establecerd un horario de cierre para la carga de facturas que sera comunicado con anticipacién; si no se
respeta y se cargan facturas fuera del mismo, generara demoras de pago.

Cabot Corporation




Requerimientos especificos del Proceso de Facturacion
en México

Por medio de la presente se envia la informacion de nuestra empresa, siguiendo el cumplimiento fiscal de la Version 4.0 para CFDIs, de Facturas y
Complementos de pago.

FACTURAS COMPLEMIENTO DE PAGOS
RAZON SOCIAL REGIMEN MONEDA USO DECFDI FORMA DE PAGO METODO PAGO PAIS NUM. DE CTA BANCO MONEDA | FORMA DE PAGO
CABOT SPECIALTY CHEMICALS MEXICO SAPI DE CV 601 MKXN GOl 95 PP MEX 0077044525 1P MORGAN SA| MXN 03

LUsD G03 000000486352276 | IP MORGAN SA| USD 03

RAZON SOCIAL /DOMICILIO FISCAL /CP /REGIMEN FISCAL: ver documento CIF Anexo.
MONEDA: MXN — PESO MEXICANO & USD — DOLAR AMERICANO

USO CFDI: GO1 — ADQUISICION DE MERCANCIAS (Facturacién por compra de productos, material, equipo)
G03 — GASTO EN GENERAL (Facturacion de Servicios)
NOTA: 108 — OTRA MAQ Y EQUIPO (Facturacion de Proyecto, indicada en el pedido segtin corresponda)

FORMA DE PAGO: 99 — POR DEFINIR
METODO DE PAGO: PPD — PAGO EN PARCIALIDADES O DIFERIDO

PAIS: MEX — MEXICO

Complementos de pago

BANCO: JP MORGAN 5A RFC: JPM960408FR6
NUMERO DE CUENTA: MXN 0077644525 CLABE: 110180000776445259 6 USD 000000486352276

FORMA DE PAGO: 03 — TRANSFERENCIA ELECTRONICA DE FONDOS

Atentamente,

DEPARTAMENTO DE FINANZAS CABOT

Cabot Corporation



Excepciones de Carga de Facturas
en CSP
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Excepciones de Carga de Facturas en CSP

> Pedidos generados desde el sistema JDE (materiales
inventariables, fletes de materia prima) —
Nomenclatura “# OP”

NO se carga en CSP

PURCHASE ORDER
NUMBER: 13924 OP | REV-0

CABOT 2 g

for any query regarding the ment of this order: altamira_facturas@cabotcorp.com
ALL INVOICES AND DOCUME T REFERENCE THE PURCHASE ORDER NUMBER

BILL TO ADDRESS:
CABOT SPECIALTY CHEMICALS MEXICO SAPI DE CV - 2162
RFC NHU920612M83

CARRETERA TAMPICO MANTE KM 13.5

COL. LAGUNA DE LA PUERTA

ALTAMIRA, TAM

C.P. 89603

OR Email to: altamira.facturas@cabotcorp.com

ATT: ACCOUNTS PAYABLE

SHIP TO ADDRESS (BUYER):

CABOT SPECIALTY CHEMICALS MEX SAPI DE CV
Carretera Tampico Mante Km. 13.5
Col. Laguna de La Puerta Cd.
R.F.C. NHUS20612M83

Altamira TAM 89603

SELLER:
QS CO MEXICANA SA DE CV

PHONE : 52 4445000440

Mexico
EMAIL : angela dominguez@cabotcorp.com
CONTACT: DELIVERY:
INCOTERMS 2000: PAYMENT TERMS:45 Days From Invoice Date PAYMENT METHOD:
LINE CATALOG N ‘QUANTIT‘(‘ UOM | UNIT PRICE EXT PRICE REQI;’A'?I?I'ETED

Cabot Corporation

s e Sise cargaenCSP ==
ORDEN DE

COMPRA

PURCHASE ORDER
Cabot Corporation

CABOT 2

NUMERO DE ORDEN DE COMPRA/ PO
NUMBER
CPO00139560

——

FECHA/ DATE
09/22/202

(USD) ATLAS COPCO MEXICANA SA DE CV TERMIN

I EL ENViO/ SHIPPING TERMS
ISAMYURRENCY
ONTRATC/ CONTRACT

Correo para Compras / PURCHASING EMAIL

altamira.purchasing@cabotcorp.com

Direccidn de envio Direccidn de facturacion

Cabot Specialty Chemicals Mexic Cabot Specialty Chemicals Mexico SAPI de CV
de CV - 2162 Carretera Tampico Mante Km. 13.5

Carretera Tampico Mante 5 Col. Laguna de La Puerta

Col. Laguna de la Pue Altamira, Tamaulipas 89603

Altamira, TAM 8960 Enviar facturas a / Send invoices to:

Ala atencidn de: Altamira.Facturas@cabotcorp.com

azael.sanmarti m RFEC/TAX ID: NHU920612M83
Fecha
Linea Descripcion limite de Cantidad Unidad Precio  Total
recepcion




Errores durante el Proceso de
Carga de Facturas
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Errores durante el Proceso de Carga de Facturas

> Si al momento de subir su factura electrénica (CFDi) en el CSP aparece el siguiente error, comuniquese con el equipo de
soporte para obtener ayuda.

Error while uploading CFDIL Press Cancel and try again later. Mlease contact your customer x
support for more nformaton

MEXRO04583686 xmi

Cancel

Cabot Corporation




Recursos Adicionales
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Recursos Adicionales

> Inicio de Sesidn en el Portal de Proveedores de Coupa (CSP):

https://supplier.coupahost.com/

> Habilitacion de Proveedores:

Pdngase en contacto con el equipo de Habilitacion para recibir una invitacion al CSP mediante el correo
Proveedores.Altamira@cabotcorp.com

Cabot Corporation



https://supplier.coupahost.com/
mailto:Proveedores.Altamira@cabotcorp.com

Sesion de Preguntas / Respuestas

Cabot Corporation



Gracias por su atencion...

Cabot Corporation Capacitacién sobre Portal de Proveedores COUPA
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